Zakladni §kola a Materska Skola Ploskovice,

prispévkova organizace, okres Litoméfice

Prirucka pro zpracovani
absolventskeé prace



1. Uvod

Proc zpracovavame absolventskou praci?

Zak pfi zpracovani prace uplatni svoje védomosti, schopnosti a znalosti z v§eobecného
predmétu a zaroven prokdze i troven znalosti ciziho jazyka. Prokaze svoji schopnost prace

s informacemi a predstavi své zajmy.

Absolventska prace ma dve casti, cast teoretickou, kde zak predevsim zpracovava informace,
a ¢ast praktickou, kde tesi prakticky tkol, ktery si stanovil v cili prace. Prakticka ¢ast mize

zahrnovat vyzkum, anketu, vlastni tvorbu, rozhovor, fotografie, popis vlastnich zazitka apod.

Véfime, Ze zpracovani informaci a nasledna prezentace vybraného tématu (na zaklade

vlastnich z4jm1) je soucasti zdkladniho vzdélani kazdého Zaka.

Hodnoceni absolventské prace

Hodnoti se pisemné zpracovani absolventské prace a jeji nasledna prezentace a obhajoba. Pii
obhajob¢ prace bude pritomna komise (vedouci prace, tfidni ucitel, feditel ¢i zastupce feditele,

jazykovy konzultant).

Hodnoceno bude splnéni zadanych kritérii v oblasti obsahové (stanoveni cile — teoreticka ¢ast
— prakticka ¢ast — vyhodnoceni splnéni cile) a oblasti formalni (formalni poZzadavky stanovené

v zadani AP).

Hodnoceni bude vyjadfeno znamkou, kromé toho zdk obdrzi podrobny rozpis, jak splnil

zadana kritéria.

Vysledna znamka z absolventské prace bude soucasti klasifikace odpovidajiciho pfedmétu za

2. pololeti.



2. Harmonogram zpracovani absolventské prace

Fijen - listopad

Vyber si téma prace

e vypln Ptihlasku k absolventské praci (dostanes ji od tfidniho uditele)

e vyber si téma dle nabidky vyucujicich nebo si zvol vlastni téma (vyber si téma podle
vlastnich zajmi)

e zvol si vedouciho prace (oslov vyucujiciho osobné a pozadej ho o spolupraci, domluv
se s nim na tématu prace a na zpusobu spoluprace — S vedoucim konzultuj osnovu,
obsah — teoretickou i praktickou ¢ast prace)

e o0slov jazykového konzultanta (Aj, nebo Nj — podle toho, ktery jazyk vam 1épe jde) -
uvod prace budes prekladat do ciziho jazyka, pfi obhajobé dostane§ nékolik otazek
k tématu v cizim jazyce

e do 3. listopadu 2023 odevzdej vyplnénou piihlasku do ieditelny Skoly

listopad - duben

e shromazd’ovani materialu, zpracovavani tématu
e konzultace s vedoucim prace (nejméné dvé povinné — jedna do konce roku 2023,
druha v obdobi leden — duben)

e podpora ve vyucovacich hodinach — zejména Informatika (zdokonalovani se v praci

s Wordem, ziskani dovednosti potfebnych pro splnéni kritérii prace)

kvéten
e zavérefna faze zpracovani a kone¢na podoba absolventské prace (konzultace
s vedoucim absolventské prace, poptipadé s vyucujicim ICT)
e tvorba prezentace v elektronické podobé (konzultace s vedoucim absolventské

prace, poptipadé s vyucujicim ICT)

Termin odevzdani prace: 31. 5. 2024

Odevzdej:
e dvé tisténé barevné kopie vasi prace (jednu kopii si po obhajobé& ponechate)
e jednostranny tisk

e krouzkova vazba



UPOZORNENI: Prici odevzdej ve stanoveném terminu! Nelze ji odevzdat pozdéji, nelze

ji odevzdat nesvazanou v krouzkové vazbé!

cerven

Obhajoba absolventské prace — termin bude upfesnén

3. Obsahova cast prace

1. Uvod: Zik si stanovi cil prace v ramci zadaného tématu a oboru a specifikuje
metody, pomoci nichZ chce dospét ke splnéni cile. V tivodu Zak téz muize odivodnit
vybér svého tématu a oboru.

2. Teoreticka &ast: Zik &erpa z literatury i zinternetovych zdroji a zpracuje
ucelené pojednani o zvoleném tématu vztazené ke stanovenému cili.

3. Prakticka &ast: Zak zrealizuje praktické kroky, které si stanovil v uvodni metodice
a pomoci nichz chce naplnit splnéni cile (napf. vyzkum, rozhovor, pokus a jeho
fotodokumentace, vytvoreni modelu, umélecka prezentace apod.) a popiSe pribéh a
vysledky praktickych kroki.

4. Zavér: V zavéru zak prezentuje vysledky, které vyplynuly z praktickych cinnosti,
popise, jak splnil vytceny cil a k jakym zavérim dospél.



4. Pisemné zpracovani absolventské prace

Format a rozsah

celkovy rozsah: 10-15 stran

Fadkovani: 1,5 — zarovnani do bloku

pismo: Times New Roman, vel. 12, okraje 2,5 cm, nastaveni odstavcii

¢islovani stranek: dole vpravo nebo uprostied, ¢islovat od uvodu (zde by méla byt strana 3)

kapitoly: viceuroviiové ¢lenéni kapitol (napft.: 1.1, 1.1.1, o¢islované obrazky, tabulky a grafy

Clenéni prace

1.

6
7
8.
9

Titulni strana — hlavicka s ndzvem Skoly, typ prace (absolventska prace), nazev
prace, jméno a piijmeni zdka, jméno a piijmeni vedouciho prace, Skolni rok
Podékovani Cestné prohlaseni (zak prohlasuje, Ze praci vypracoval sam a
neokopiroval ji)

Anotace a Kli¢ova slova - ¢esky a v cizim jazyce (na jedné stran¢) — Anotace je
kratky popis prace o n¢kolika vétach

Obsah — automaticky vygenerovany programem Word.

Uvod — ¢&im se bude prace zabyvat, motivace ke zvoleni tématu, 5-10 vét

Uvod obsahuije cile prace a metodiku zpracovani — sta¢i jeden hlavni cil. Cilem
prace je napiiklad néco zjistit, analyzovat, ovéfit, piedstavit, porovnat atd. Metodika —
napt. vyzkum, rozhovor, pokus a jeho fotodokumentace, vytvofeni modelu, umélecka
prezentace apod.)

Teoreticka cast

Prakticka ¢ast

Zavér — vysledky prace, shrnuti hlavnich myslenek, zhodnoceni dosazeni cili

Piilohy — pouzijte v pfipadé, ze piilohy k praci mate

10. Pouzité zdroje — abecedné fazeny seznam literatury v¢etné internetovych zdrojli

Citace zdroji

Seznam zdroji obsahuje ocislované zdroje v tomto formatu [1]. Stejné Ciselné oznaceni

bude vZdy za odstavcem, ktery pochazi z daného zdroje.

Citace tiSténych knih zapsat podle vzoru: PRIJMENI, Jméno. Ndzev knihy. Misto
vydani: Nazev nakladatelstvi, rok vydani. ISBN.



e Noviny a c¢asopisy zapsat podle vzoru: PRIJMENI, Jméno. Ndzev clanku. Nézev
novin/Casopisu. Rok, rocnik, ¢islo. ISSN

e Webové stranky zapsat podle vzoru: Ndzev webu, rok. [online]. Autor. [cit. datum
citovani]. Dostupné z: celd adresa webu.

Doporuceni: pro citace zdrojti pouzijte web https://www.citace.com/vytvorit-citaci nebo

https:/sites.google.convsite/novaiso690/jak-citovat

UPOZORNENI: Pokud neoznali§, z jakého zdroje jsi informace &erpal, bude prace

povaZovana za plagiat!!


https://www.citace.com/vytvorit-citaci
https://sites.google.com/site/novaiso690/jak-citovat

5. Zpracovani prezentace

Ptipravend prezentace slouzi jako opora k ustnimu projevu, nikoli vSak k doslovnému

ptrecteni. Obsahuje stru¢nou osnovu v bodech.

Format a délka prezentace

e vytvofena v libovolném programu tvorbu prezentaci (nejlépe Powerpoint)
e d¢lka prezentace: cca 5 minut

e minimalni rozsah: 7 snimku (véetn¢ Givodni a zavérecné strany)

e Dbarva pozadi stranky a pisma nesmi splyvat s pozadim

e pismo: Arial nebo Times New Roman, dostate¢na velikost

e text v bodech (Cislovani/odrazky)

e obrazky, fotografie, tabulky, grafy vyhodou

Obsah prezentace

Uvodni slide — jméno, piijmenti, 8kola, téma prace

Motivace — divod pro zvoleni tématu

Cile prace — jsou stejné jako v pisemné podobé& prace

Osnova — v bodech, o ¢em byly kapitoly teoretické a praktické ¢asti prace

Splnéni cila prace/zavér — zda jste splnili to, co jste si v praci zadali

I

Zdroje



6. Obhajoby

Prabéh obhajob

e obhajoby probihaji v urcené tiidé

e 7aci jsou sluSné€ obleceni.

e 7aci dostanou rozpis, kdy se maji k obhajob¢ dostavit.

e u obhajob mohou byt pfitomni Zaci 8. rocniku, srde¢né¢ jsou zvani rodice i prarodice.

e komise se skldda znejméné¢ 3 pedagogl, hodnoti vykon zdka pii prezentaci a
obhajobg.

e v piipadé mimoradné povedené prace je tato prace pouzita jako piiklad dobré praxe

pro ostatni

Hodnoceni prace
Formalni stranka prace
— dodrzeni poctu stran, titulni strana, obsah, formatovani, citace aj.

— hodnoti pfedev§im vedouci prace

Obsahova stranka prace
— napaditost, originalita, vécnd spravnost, gramatickd a stylistickd spravnost,
prokazatelné vlastni prace, porozuméni tématu, dostatecné mnozstvi zdroji
— hodnoti piredevsim vedouci prace
Cizojazy¢na cast
— spravnost uvodu v AJ/NJ, reagovani na otazky v priabéhu obhajoby

(gramatické chyby, slovni zésoba aj.)

— hodnoti jazykovy konzultant

Prezentace, obhajoba
— projev (¢teny/necteny, plynuly...)
— vizualni stranka prezentace (obrazky, vhodné zvolené barvy, velikost pisma...)
— obsahova stranka prezentace: uvodni slide, motivace, cile prace, osnova prace,
zaver (splnéni cilit), zdroje

— hodnoti vSichni ¢lenové komise



7. Prihlaska

Absolventska prace

Skolni rok:

Jméno a prijmeni Zika:

Vyucovaci predmét:

Téma prace:

Vedouci prace (jméno, prijmeni, podpis):

Cizi jazyk (jméno, piijmeni, podpis):

VypInénou prihlasku odevzdejte do 3. listopadu 2024 do Feditelny $koly.




